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系统登录

Ø 登录方式：登陆数字京师·珠海，校外登陆请使用VPN访问。在全部应用中找到“教育实践管理
系统“点击进入。

Ø 浏览器说明：推荐使用Microsoft Edge、IE9+、Google Chrome、 Firefox、Safari等现代
浏览器进行操作。



查看基地信息

进入系统后点击进入“基地信息”模块，可查看可选基地的基本信息。



完成信息采集

在进行队伍组建、基地选择前，需要进入“信息采集”模块对基本信息进行完善。



组队管理—添加队伍成员

队长添加成员 全部成员添加完成
后发送组队邀请

成员对组队邀请进
行确认

查看所在的队伍信
息

Ø 添加成员时需先添加队长本人；
Ø 一个人只能被添加到一个队伍中，如添加时提示“该学号

存在于其他队伍，请勿重复添加”，请联系被添加人登陆
系统查看被添加情况。

Ø 添加完成后，成员状态为“待发送”。



组队管理—发送组队邀请

队长添加成员 全部成员添加完成
后发送组队邀请

成员对组队邀请进
行确认

查看所在的队伍信
息

Ø 添加完全部成员后，点击“发送组队邀请”按钮向添加的
成员发送组队邀请。

Ø 发送时将进行是否符合组队条件的校验，不符合条件的无
法发送组队邀请；发送邀请成功后，成员状态更新为“待
确认”，请提醒队伍成员及时登陆系统完成确认。



组队管理—成员进行确认

队长添加成员 全部成员添加完成
后发送组队邀请

成员对组队邀请进
行确认

查看所在的队伍信
息

队长发送完成组队邀请后，成员需要登陆系统，进入“添加确认”模块进行确认，
确认完成后即算作正式加入队伍。



组队管理—我的队伍信息

队长添加成员 全部成员添加完成
后发送组队邀请

成员对组队邀请进
行确认

查看所在的队伍信
息

队员完成组队邀请确认后，可进入“我的队伍”模块，查看队伍其他成员信息。



基地选择—队长进行选择

队长进行基地选择 队长选中后所在队伍成员
进行确认 查看最终所在队伍信息

队长进入“基地选择”模块进行基地选择，选中基地后点击“选择基地”按钮进行选择，
选中后基地状态将更新为“已选择”，选择完成后请及时提醒所在队伍成员完成确认。



基地选择—队长进行选择

队长进行基地选择 队长选中后所在队伍成员
进行确认 查看最终所在队伍信息

队长完成基地选择后，队员需要进入“选择确认”模块对队长选中的基地进行确认，确认
完成后即算作正式选择该基地。



基地选择—队长进行选择

队长进行基地选择 队长选中后所在队伍成员
进行确认 查看最终所在队伍信息

队员完成选择确认后，可进入“我的队伍”模块查看最终所在队伍信息。


